Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kołłątaja w Krakowie

Studium Doktoranckie Al. Mickiewicza 21
31-120 Kraków

Procedura hospitacji zajęć dydaktycznych 

Odpowiedzialni:

· Kierownik Studium Doktoranckiego (SD)

· Członkowie Rady Programowej

Opis procedury:

1. Hospitacje zajęć dydaktycznych dotyczą nauczycieli akademickich, którzy prowadzą przedmioty obowiązkowe oraz fakultatywne.

2. Hospitacje przeprowadza kierownik SD lub osoba wyznaczona przez Radę Programową SD.

3. Kierownik SD sporządza ramowy plan hospitacji obejmujący semestr zimowy, letni i przedstawia go Radzie Programowej oraz Prorektorowi ds. Dydaktycznych i Studenckich.

4. Plan hospitacji zawiera nazwy kursów, miejsce zajęć oraz nazwiska osoby hospitowanej i hospitującej.

5. Hospitacje pracowników samodzielnych odbywają się raz na 2 lata, a niesamodzielnych co roku.

6. Wizytacja (hospitacja) zajęć odbywa się w sposób niezapowiedziany, w dowolnym terminie podczas semestru.

7. Hospitujący sporządza protokół hospitacji według wzoru podanego w załączniku 1.
8. W ciągu tygodnia od przeprowadzonej wizytacji hospitujący przedstawia hospitowanemu protokół z wizytacji. Hospitowany może się ustosunkować do wyników hospitacji.

9. Protokoły hospitacji zajęć są poufne i dostęp do nich ma kierownik SD, członkowie Komisji ds. Jakości Kształcenia opracowujący wyniki hospitacji oraz członkowie Rady Programowej.

10. Negatywny wynik hospitacji skutkuje ponowną hospitacją w najbliższym cyklu dydaktycznym (semestrze). Hospitację tę przeprowadza Kierownik SD lub osoba przez niego upoważniona wraz z przełożonym danego pracownika.

11.  Za realizację wniosków wynikających z hospitacji odpowiada Kierownik SD, który jest zobowiązany do ich przedstawienia  Radzie Programowej SD w formie rocznego sprawozdania (protokołu).

12. Dokumentacja każdego cyklu hospitacji podlega archiwizacji.

13. Za przechowywanie dokumentacji odpowiedzialny jest pracownik sekretariatu Studium Doktoranckiego.

Dokumenty prawne powiązane z procedurą:

· Zarządzenie Rektora AR Nr 16/2007 za dnia 30 maja 2007 w sprawie hospitacji zajęć dydaktycznych.

Załącznik 1. (zmodyfikowany wzór protokołu hospitacji uwzględniający realizację efektów kształcenia – druk dwustronny, do zastosowania od cyklu 2014/2015)

Protokół hospitacji 
zajęć dydaktycznych realizowanych  w Studium Doktoranckim
Uniwersytetu Rolniczego

 im. Hugona Kołłątaja w Krakowie
Rok   akademicki…………………………..
Rodzaj studiów: stacjonarne 
niestacjonarne

Rok studiów…………………………….
Przedmiot fakultatywny/obowiązkowy……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………
Rodzaj zajęć: wykład  
ćwiczenia
Rodzaj grup ćwiczeniowych: audytoryjna
projektowa              laboratoryjna

seminaryjna 
Miejsce prowadzenia zajęć: ………………………………………………………………..

………….………………………………………………………………………………………

Data……………… godzina ……………………………….  
Tematyka zajęć: ……………………………………………………………………………….

…………….…………………………………………………………………………………
Nazwisko prowadzącego zajęcia: …………………………………………………….. 

Nazwisko prowadzącego hospitację: …………………………………………………………. 

Ocena opisowa hospitowanych zajęć:
	Kryterium oceny
	Ocena opisowa

	Zgodność tematyki zajęć z programem przedmiotu
	

	Merytoryczny poziom informacji przekazywanej studentom
	

	Stopień przygotowania nauczyciela do zajęć
	

	Umiejętność przekazywania wiedzy studentom
	

	Wykorzystanie metod aktywizujących studentów lub/i sprzętu audiowizualnego
	

	Organizacja zajęć dydaktycznych np. rozplanowanie i wykorzystanie czasu zajęć, formułowanie zadań do wykonania przez studentów, itp.
	

	Realizacja założonych efektów kształcenia –

 (opinia studentów)
	

	Sprecyzowanie wymagań w stosunku do studentów – 

Kryteria, sposób oceniania (opinia studentów)


	


Ogólna ocena hospitowanych zajęć:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Uwagi dla hospitowanego: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Ewentualne uwagi hospitowanego do oceny zajęć przekazane podczas hospitacji: ..........................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
Podpis hospitującego
..................................................................
Protokół przyjmuję do wiadomości
..................................................................
  podpis osoby hospitowanej, data












